


MIHICTEPCTBO OCBITU | HAYKW YKPAIHUA

HALIOHATbHUA TEXHIYHWIA YHIBEPCUTET
«XapKiBCbKMIN NONITEXHIYHWIA IHCTUTYT»

H. B. lNuncapcbka

YKPATHCbKA MOBA 3A MPO®ECIVHVM CMPAMYBAHHAM.
NMMMCbMOBE A1IJTOBE MOBJIEHHA

HaByasibHWI NOCIBHUK

3aTBepKeHO
pefaKL,iiiHo-BMAaBHNYOH)
pazioto YHiBepcuUTeTy,
npoTokon Ne 2 Big 03.02.16 p.

Xapkis
2016



YK 811.161.2(075.8)
BBK 81.2 Ykp-923
Mn34

PeueHseHTN:
ly6apesa I" A., kaHZ. inosn. Hayk, foueHT XHY imeHi B. H. KapasiHa
Mwuxaiinosa T. B., kaHg. inon. Hayk, goueHT HTY «XIMI»

Mucapcbka H. B.

M 34 YkpaiHcbka MoBa 3a NpodeciiHuMM cnpsMyBaHHAM. [MucbmoBe fAinose

MOB/eHHs : HaBy. noci6. / H. B. Mucapcbka. — X. : ®OH MaHoB A. M.,
2016.-113c.

ISBN 978-617-7293-81-0

HaByanbHO-METOANYHMIA NOCIGHMK MICTMTb 3pasku AifI0BMX Nanepis, Npasunna
Ta BUMOTIM A0 iX YKNaAaHHs il 0pOpMIEHHS, CMOCOBU YHUKHEHHS HaMOLNPEHILINX
MOMW/IOK Yy MOBHMX 3BOPOTax, 3pasky HaiMoOLUMPEHIIMX LOKYMEHTIB, 3aBLaHHS
YBUINISIAI 3anuTaHb, TECTIB | BMpas.

BugaHHa pekomeHZoBaHO cTygeHTam I-111 KypciB OCHOBHUX (haKy/bTeTiB

HTY«XIl», ycim, XTO 6a)kae HaBUMTMCA MPaBWUIbHO YKIagaTu AinoBi JOKYMEHTU
YKPaiHCbKOI MOBOIO.

bibniorp.: 36 Halim.
YK 811.161.2(075.8)
BBK 81.2 Ykp-923

ISBN 978-617-7293-81-0 © lMNucapcbka H. B., 2016



3MICT

MepesmoBa 3
Bctyn 4
PO34l1/1 1. OCHOBW A1/TOBOACTBA (CMMPABOYNHCTBA) 7
1.1. lOKyMeHT Ta iioro gyHKuii 7
1.2. Knacudikauist LOKYMEHTIB 8
MpakTUyHUii 610K 9
PO341/1 2. O®POPM/IEHHA PEKBI3UTIB A1JTOB/X MATEPIB 12
2.1. TIOHATTS NPO «PEKBI3NT» » 12
2.2. MNpaBmna ohopMAEHHSA Ta po3TaLllyBaHHA OCHOBHUX 14
PeKBI3NTIB y JOKYMEHTaxX
MpakTu4HKii 610K 23
PO34IN 3. BUMOIv 40 YKNAOAHHA TA OPOPMJ/IEHHA 27
OJOKYMEHTIB
MpaKTnyHuiA 610K 31
PO34I111 4. KAQPOBO-KOHTPAKTOBI JOKYMEHTW 32
4.1. 3asBa 32
4.2. AsTo6iorpadis 35
4.3. Pestome 38
4.4. XapaKTepuctuka 41
4.5. Haka3 45
MpakTuyHuii 610K 47
PO34I1/15. OBJIIKOBO-®IHAHCOBI JOKYMEHTW 52
5.1. Posnucka 52
5.2. lopy4eHHs 54
MpaKTnyHWiA 610K 58
PO34I11 6. AOBIAKOBO-IHOOPMATVBHI JOKYMEHTW 61
6.1. Cny>60Bi 3anucku 61
6.1.1. JonosigHa 3anucka 62
6.1.2. MNosAcHIoBasIbHa 3anmcKa 62
6.2. [loBigka 65
6.3. MpoTokon. Butsr i3 npoTtokony 68
6.4. MnaH po60oTK 73
6.5. 3BiT 76
6.6. Cnyx60Buii nncT 77

111




6.7. BisuTHa kapTka

84

MpakTU4HKiA 610K 85
PO34I1/1 7. TOCMNOJAPCHKO-A0IMOBIPHI JOKYMEHTU 89
7.1. forosip 89
8.2. Tpyposa yroga 92
MpakTu4Huii 610K 94
PO341/1 8. OPOPMJIEHHA AEAKNX HAYKOBWX MPALb 96
8.1. HaykoBa ctatTa 96
8.2. Tesn 101
8.3. PeueHsis 104
MpakTu4HKiA 610K 106
Nitepatypa 108

112




