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CTPYKTYPA MNOCIBHUKA

CTpyKTYypHO MOCIOHUK CKJIAIAETHCS 3 TBOX YACTUH, OPraHi30BaHUX
3a MOJYJIbHOIO CUCTEMOIO AKi nependadyeHi OCBiTHbO-MTpodeCciliHOIO
nporpaMolo MiArOTOBKM OakanaBpa ramy3i 3HaHb 1401 «Cdepa obeiry-
roByBaHHs» Hamnpsmy migroroBku 6140101 «ToTeabHO-pecTOpaHHA
cnpaBa». i 3MiCTOBHO BKJIIOUAKOTh TaKi TEMU:
Monynes 1. Teopetnuna iHdbopMmaTtuka. EBomiortist iHdopmamiiitHux
cucTeM, TexHoJoril. [HdopmaliliHi pecypcu opraHisaliii.
Monynb 2. Teopetnuna inHdopmaTtnka. O6'€KTHO-Opi€EHTOBaHI Ore-
pauiliHi cucTeMHu.
Monyns 3. [IpaktuuHa iHpopmaTtuka. CucteMuu 06pOoOKH TEKCTOBUX
Ta rpadivHuX 1aHuX. Po6oTa 3 1iJ10BOI0 TOKYMEHTAlli€10 3aco00aMU TeK-
cToBoro mpoitecopa MS Word.
Monynb 4. O6pobka Ta aHami3 nanux. CucreMu TaGIMIHOI 0OPOOKU
NaHUX.
Monyns 5. [MpaktnuHa iHpopMmaTtnka. CucteMu ynpaBiIiHHS 6azamMu
manux. CTBopeHHS Ta 00pobka naHux 3acobamu CYB/l MS Access.
Moaynb 6. TlpukiiagHa iHdopmatuka. OCHOBU eJIeKTPOHHOI KOMep-
nii. Komm'torepHi Mepexi.
YactuHa 1 Mo KOXHIiN TeMi MiCTUTh:
- HaBYaJIbHUU MaTepiaa 3 TEOPETUYHUX OCHOB IUCIUILJIIHU Ta Me-
TOMWYHI TOpamy Ajsi HOTO CaMOCTiIHHOTO BUBUYEHHS;

- nepenik iHGopMalilHUX AXepes Ui BUBYEHHS TaMU;

-  TepMIiHOJIOTIYHUU CTOBHUKU 3 MTOSICHEHHSIMU JO OCHOBHOTO TEK-
CTYy TeMU;

- KOMIUIEKCHU TPAaKTUIHUX HABYAJIBHUX 3aBIaHb (paXxoBOTO CIIps-
MYBaHHSI Ta METOJIWYHI MOPaaun U IX CAMOCTIHHOTO BUKOHAH-
HS.

YactrHa 2 MiCTUTh 3aCO0U AJ1sI TIEPEBIPKU OTPUMAaHUX ITPU BUBYEHHI
NUCUUIUIIHU 3HAaHb i HA0YTUX YMiHb Ta HABUYOK i CKJIAJIa€ETHCS 3 IBOX
pO3aiiB:
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Posnin 1. 3aBmaHHs AJiss caMOCTiiiHOT pOOOTHU 3 BUBUYEHHS JIUCIIU-
IUJIIHU Ta METOAWYHI NOopaau s iX BUKOHAHHS:

KOHTPOJIbHI 3alIMTAaHHS AJIsI CAMOCTIMTHOTO OIMpalloBaHHS Teope-
TUYHOTO MaTepiany Ta NiATOTOBKU KOHCIEKTIiB;

TECTOBI 3aBAAaHHS OJIsI MEPEBIpKU 3HAHb NMPAKTUUYHOTO Marepia-
Y;

KOHTPOJIbHI NPUKJIAAU IJIsI CAMOCTIMHOTO ONpalloBaHHS MpaK-
TUYHUX 3aBAaHb;

NpakTUYHI 3aBIAaHHS;

BapiaHTU IHAUBIOAyaJbHUX MPAKTUYHUX 3aBAAHb Ui CaMOCTIM-
HOTO BUKOHaHHSI;

Poznin 2. 3aBmaHHs IS MiATOTOBKHU A0 MOAYJbHUX KOHTPOJBHUX

pooiT

BapiaHTU 3aBAaHb IJ51 MOAYJIbHUX KOHTPOJBbHUX POOIT.



3MICT

Beryn 12
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JTUCLUUIIJIIHM Ta HaBYaJibHi 3aBIaHHS 3a

3MiCTOBUMU MOAYJISIMHU 17
Monyns 1. TeopetuyHa iHpopmaTuka. EBostoniis

iHpopMaLiiHUX cUCTeM, TexXHoJoTii. [HdpopmalitiHi

pecypcu opraHizaiii 18
Tema 1. Bsedenns 0o kypcy. Eeonwuis ingpopmayiiinux cucmem,

mexHonoeii. Inghopmauyiiini pecypcu opeanizauyii 18
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4. [ToHATTS KOAYBaHHS €KOHOMiYHOi iHdopmalii 46
5. IToHATTS Ge3neKu Ta 3aXUCTy iHdopMallii 51
Tema 3. Apximekmypa ma npunyunu pobomu cyyachux EOM

ma mepesic 53
1. Kintouosi nousattss EOM 57
2. KiroyoBi moHATTs apxitekTtypu [TEOM 59
3. lIpuaIMTT po6oTn [TIEOM 69
4. Kno4oBi nmoHATTS apudmMeTuyHUX ocHoB EOM 70
5. KintouoBi moHATTSA JioTiuHUX ocHOB EOM 76
6. K11040Bi MOHSTTSI KOMIT'IOTEpPHUX Mepexk 77

HasyanpHi 3aBmaHHS IJIsI ayTUTOPHUX 3aHSITh 3a 3MiCTOBUM
MoayJaeM 1 Ta METOMUYHI nopaau o HUX 79
3aBnaHHsa Ne 1. Po6oTa 3 ocHoBHUMU nipuctposimu [IEOM

(MmaHinyasitopoMm "muma" (MM) 80
3aBnaHHsa Ne 2. Po6oTa 3 ocHoBHUMU nipuctposimu [IEOM
(knaBiaTypoio) 82
3aBnaHHsa Ne 3. Po6ora 3 ocHoBHUMU nipuctposimu [IEOM
(TeXHIYHUMU HOCISIMU) 85
Monaynb 2. TeopetuuHa iHpopmaTuka. OOG'€KTHO - OpieHTOBaHi
onepaliitHi cucremMu 87

Tema 4. Poboma y cepedosuuyi onepauiitnoi cucmemu Windows.... 87
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3aBnaHHa Ne 7. O6pobKa Ta aHaJi3 faHUX 3acobaMu DYHKUIN
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3aBnaHHsa Ne 8. OOpoOka Ta aHasni3 JaHUX 3acobamMu GyHKILiH 6a3
naHux y cepenoBulili Microsoft Excel 314
3aBaaHHsa Ne 9. OOpobKa Ta aHaIi3 JaHUX 3acobaMu 3BeAEHUX
Tabuub y cepenoBuiii Microsoft Excel 338
Moaynb 5. [IpakTuuHa iHbpopMmaTuka. CUCTEMU yIIpaBJIiHHS
6azamu naHnux. CTBOpeHHS Ta 00pobOKa JaHUX 3acobaMu

CYBJ MS Access 346
Tema 8. Poboma y cepedosuwsi CYBJ] MS Access 346
1. TToHaTTS 0a3u HaHUX 349
2. XapakTtepuctuku cydyacHux CYBJ] 350
3. OcHoBHiI 06'extt CYB/] 350
4. Tunm mannx B CYB/] 352
5. Tunwu 3B'S3KiB MixX TabaUMUsAMU 6a3u JaHUX 354
6. OcHOBHi 3aco6u pob6otu 3 06'ekramu CYB/] 354
HaBuanbHi 3aBHaHHS UISI ayIUTOPHUX 3aHSATH

Ta METOJMYHIi Imopaau 10 HUX 356
3aBmanHs Ne 1. Ctpykrypa 6a3u nanux. Po6ora 3 tabiauiusaMu... 356
3aBopaHHg Ne 2. YBeneHHs naHux. Pob6ora 3 dopmamu 363
3aBnaHHs N° 3. CTBOpeHHSs i penaryBaHHS 3allUTiB 373
3aBnaHHsa Ne 4. CTBOpeHHS i pelaryBaHHsI 3BiTiB 381

3aBaaHHsa Ne 5. JlonmoBHUTU 6a3y JaHUX HOBUMU O0'€KTaMU 151
BUpillleHHs 3a1avi - «O0JIiK peecTpallii KJIi€HTIB roTeiato» . 382
Monyis 6. [1pukinaagHa iHdopMmaTuKa. OCHOBHM eJIEKTPOHHOI

Komepuii. Komn'totrepHi wmepexi 402
Tema 9. Ilpoepama cmeopeHHA eNeKMPOHHUX Npe3eHmauyiil

MS Power Point 405
1. TToHATTS eJIeKTPOHHMUX TIpe3eHTalliil Ta ix 00'€KTIB 405
HaBuarnbHi 3aBOnaHHS IJIs1 ayAUTOPHUX 3aHSTh Ta

METOJIMYHI mopaau 10 HUX 406
3aBnaHHs 1. Po6oTa 3 BiIKHOM nmporpamMu 406
3aBnaHHs 2. PoGora 3 makemom cnaiiny 406
3aBnaHHs 3. Pob6ora 3 aHimalielo 00'eKTiB cinaiiay 407
3aBnaHHs 4. HanaronxeHHs1 cinaiifiB 407

Tema 10. Trobasvna komn'romepua mepexwca Inmepnem. Poboma
3 eAeKMPOHHOI0 Nowmorw ma nouwlykogumu cucmemamu .. 408

HaBuanbHi 3aBOaHHS UIST ayTUTOPHUX 3aHATH Ta METOAWYHI
nopagu 10 HUX 420
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3aBmanHs 1. «Pob6ora 3 cepBicoMm E- mail (enekxTpoHHOIO

MOIITOO)» 420
3aBmaHHa 2. Pob6ora 3 cepBicom WWW 423
YactuHa 2 424

Po3znin 1. 3aBmaHHs OJisi caMOCTIiHOT po6oTu
3 BUBUYEHHS JUCUUIUIIHU 32 3MiCTOBUMU MOIYISIMA
Ta METOAWYHI MOpaau IJIsI iX BAKOHAHHST
Ilepenik 3aBmaHBb:
Monyns 1.
Tema 1. Beedenns 0o kypcy. Eeoawuis ingopmayitinux
cucmem, mexHnoaoeil. Ingopmauiiini pecypcu opeanizayii.. 425

3aBnaHHsNe 1. «IcTopisi pO3BUTKY OOUYMCITIOBAJIBHOI TEXHIKHN» 425
3aBgaHHs Ne 2. «BukopucrtaHHs iHdopMaLiiHUX HaBYAJIbHUX
pecypcCiB JIOKaJIbHOI MepexKi» 425
3aBmanHga N° 3. «BukopucrtanHa iHGopMaLifHUX HaBYAJIbHUX
pecypciB JIOKaJIbHOI MepexKi» 428
Tema 2. louammasa ingopmayii ma ingopmayiiinux cucmem ... 429
3aBoaHHs Ne 4. «[ToHsATTs iHPopMalii Ta iHpopMalLiiHUX
cucTeM» 429
3aBmaHHsa Ne 5. «Bu3HauyeHHs 00CSTiB eKOHOMIYHO1
iHpopMaIlrii» 430
BaBmanHga Ne 6. «Kiacudikairist 06'€KTiB eKOHOMIYHUX
HOMEHKJIATyp» 431
3aBgaHHs Ne 7. «KoagyBaHHS 06'€KTiB EKOHOMIYHUX
HOMEHKJIaTyp» 438
Tema 3. Apximexkmypa ma npunyunu pooomu cyuachux EOM
ma mepeonc 444
3aBoaHHs Ne 8. «ApxiTekTypa Ta MPpUHUMIKN HYHKIIOHYBaHHS
ITEOM» 444
3aBnaHHsa Ne 9. «OcHoBHi npuctpoi [IEOM» 444
3aBoaHHs Ne 10. «MiXcUCTeMHI nepeBeeHHS YUCe» 447
3aBoanHa Ne 11. «/IBitikoBa apudmMeTUKa» 448
Monyns 2.

Tema 4. Poboma y cepedosuwi onepayiiinoi cucmemu Windows
3aBmanHsa N° 12. «OcHoBHi 06'ektuu OC Windows, 3acobu
Ta IpUHOMHU POOOTU 3 HUMU» 449
3aBoaHHs Ne 13. «Po6oTa 3 paiiyioBUM MeHEIXXKEePOM - IIPOTPpaMoIo
«ITpoBOAHUK»» 455
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3aBoaHHs Ne 14. «PoboTa 3 cTaHIapTHOIO MPOTpaMolo -
Kanvkyaasmop»

3aBanaHHs Ne 15. «Ole-texHonoria y nporpami  WordPad»

3aBmanusa Ne 16. «Po6oTa 3 crannaptTHoo riporpamoio Imaging»

Mopnynb 3.

Tema 5. Texcmosuii npoyecop Microsoft Word

3aBnaHHsa Ne 17. «PoboTa 3 00yucaoBaIbHUMU TaOIULSIMU
y MS Word»

Mopnyib 4.

Tema 6. I[lowsmmsa ¢opmanizayii ma aseopummizauyii Oanux
6 IHpopmauyilinux cucmemax (1C)

3aBnanHst Ne 18. «Dopmarrizamist 3agau»

Tema 7. O6pobka ma aHaniz Oanux 3acobamu mabAUUHOSO
npouecopa Microsoft Excel

3aBonaHHIM 19. «OcobiuBocTi iHTepdeilicy TaOIUIHOTO
npouecopa MS Excels

3aBaaHHs Ne 20. «IIpocTiTa niJioBi o004McIeHHs 3acobaMu
TabauuyHoro npoilecopa MS Excel

3aBoaHHaNe21. «PoboTtazradnuusasmuyM SExcel»

3aBnaHHsaNe22. «PobGora 31 cnuckamu 'y MS  Excel»

Mopynb 5.

Tema 8. Poboma y cepedosuwyi CYBJ MS Access

3aBnaHHs Ne 23. «PoboTa 3 MUTTEBUMU 6a3aMu JaHUX
Microsoft Access »
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3aBnaHHsg Ne 24. Bupimutu 3amauy <«Oo6aik peecmpauyii Kaicumie

eomenaro» 3acobaMu 0a3u HJaHUX
MS Access - Tomeavllpizeuue. mbd

Monyns 6.

Tema 9. Ilpoepama cmeopeHHA  eAeKMPOHHUX Npe3eHmauyill
MS Power Point

3aBaaHHs Ne 25. «TematnuHa npe3eHTallisi»

Tema 10. [Inobarvna kKomn'romepua wmepexca Inmeprnem.
Poboma 3 enekmpoHHON RNOWMOIO Ma NOUYKOGUMU
cucmemam

3aBmaHHs Ne 26. «IHTepHeT- KaTajor»

504

505
505

506
506
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Po3znin 2. 3aBmaHHSs AJis MiArOTOBKU
N0 MOAYJBHUX KOHTPOJBHUX POOIT

Ilepenik MOOYAbHUX KOHMPOAbHUX  poOim
3a  3MICMOGUMU  MOOYAAMU:
Monynb 1.
MonynbHa KoHTpoJibHa poboTa Ne 1. «IHdopmalis
Ta OOYUCIEHHS 1i 0OCSTiB» 509
MonynbHa KOHTpoJibHa poboTa Ne 2. «KonyBaHHS 00'€KTiB
€KOHOMIYHUX HOMEHKJIATYp» 511
Monynb 2.
MonynbHa KoHTpoJibHa poboTa Ne 3. «Pob6orta y cepenoBulili
omnepalliitHoi cuctemMmu Windows» 513
Monyns 3.
MonynbHa KoHTpoabHa poboTa Ne 4 «TekcToBUit mpouecop
Microsoft Word» 518
Monyns 4.
MonynbHa KOHTpoJbHa po6oTa Ne 5 «TabauuHuii mpouecop
Microsoft Excel» 525
Monynb 5.
MopnynpHa KoHTpoJbHA po6oTa Ne 6 «CYB]I Microsoft
Access» 534
Monyns 6.

MonynbHa KOHTpoJibHa po6oTta Ne 7 «EnekTpoHHI mpe3eHTallii»
Ta «IHTepHeT TeXHoJorii» 573



